1 | KONNEN 2 | WISSEN 3 | HALTUNG UND | 4 | Berufsfeld
Bildungsbereiche (Fah‘lgke.lten und MOTIVATION
Fertigkeiten)
FF3 FF3-01 FF3-02 FF3-03 FF3-04 FF3-05 FF3-06
Kommunikations- [Sprachliche Situativangemes- |Schriftliche Kommu-{Textverstandnis Kontaktfahigkeit Prasentations-
fahigkeit Ausdrucksfahigkeit [sene Kommunika- |nikationsformen fahigkeit
tion
Nr. Anhaltspunkt Niveaustufe A Anhaltspunkt Niveaustufe B Anhaltspunkt Niveaustufe C
1 - . . _
Ich kann einfache Formulare sachgerecht ausful- I.Ch kann Vorlagen ausfullen, die eigene Fourr.nu Ich kann komplexe Formulare/Masken auf der
lierungen erfordern (z.B. Rapporte oder Tatig- . .
len. . . Basis von Rechtsgrundlagen bearbeiten.
keitsberichte).
:::; E;Egnzrrggse 2:2;5?zaitmé?l\;l;rile\:zt:fr;s- Ich kann Schreiben mit festgelegten Formvor-
cen platz p schriften (Geschaftsbrief) anfertigen.
3 o o oo o _
SULENY Praktlkumsbe.rlchte/ P.ras_entatlonsun Ich kann Praktikumsberichte/ Prasentationsun-
terlagen/ Dokumentationen mit Hilfe von Vorla- .
terlagen/ Dokumentationen selbst erstellen.
gen erstellen.
4 . . i
Ich kann eine Bewerlc.)ung mit allen Bestandtei . Ich bin in der Lage, vollstandige Bewerbungsun- | Ich kann meine Bewerbung auf die Besonderhei-
len den Formvorschriften entsprechend anferti- . 1 )
- terlagen eigenstandig zu gestalten. ten des Unternehmens abstimmen.

Steuerungsblatt ©Staatliches Schulamt Lorrach

17.05.2016



